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NOTA DE PREZENTARE

Transfornarile sociefitii romanati din ultimii ani, dezvoltareasi raspandirea informaticii,
patrunderea elementelor moderne de comuiiiga tehnologii informatice intara noas#, impun o
pregitire diversificai a tinerilor Tn acest domeniu. Disciplina ,Tehnakginformaiei si a
Comunicaiilor”, din cadrul ariei curriculare ,Tehnologii'trebuie & asigure dobandirea unor cygtinte
de utilizare a calculatorulyi a programelor, de Tehnologia Infortiga si a Comunicéilor la nivel de
cultura general, necesare unor actigit cu caracter aplicativ utile Tn mediul Tn case vior desfisura
activitatea.

Pornind de la faptulanu exisi domeniu de activitate unde siu se prelucrezei sa nu se
transmit informaii atat in cadrul domeniului respectiv céit spre exteriorul lui, afirfim c azi
informgia este foarte pmgoasi, ea trebuie stocat prelucrai si transmig in condiii care asigut
corectitudinesi exactitate, deci la nivel profesional.

Dezvoltareadeprinderilor moderne de utilizator, adici preditirea elevilor astfel incatispoat
beneficia de lumea calculatoarelor, respeciiypaat folosi avantajeletiingei calculatoruluj trebuie 8
stea Tn ateia Tnvaitamantului preuniversitar.

Informatica a ptruns astzi in cele mai variate domenii, deci indiferentprefesia pe care o va alege un
tardr, la viitorul lui loc de mung in mileniul 1ll, cu siguratd va avea nevoie deunoasterea modului de
utilizare a unui instrumentar informatic . Este nevoie ca iierea tinerilor din toatgcolile in utilizarea
calculatoarelorsse fad la un nivel pe care il numim azivel de cultura generala.

Tehnologia inform@ei, prin specificul ei, este esgal legat de lucrul individual pe un calculator,
deci dezvoltéi deprinderea de a lucra individual Pe de ait parte, prin intermediul telelor de
calculatoare este posibil schimbul de infofimimtre mai muti utilizatori de calculatoare mult mai efi-
cient decét prin orice alimetodi clasia.

Educarea elevilor in spiritul unei activitati destisurate in grup, in colaborare, se finalizeaprin
predarea informaticii orientatpe proiecte. Okinuirea elevilor cu responsalitii cu Gspunderea privind
finalizarea propriei mungi asigurarea ightuirii unor elemente realizate in paralel, ii vagatein mod céat se
poate de clar pentru o activitate pe care cu siguoavor intalni in viitor.

Educarea elevilor pentru realizarea unor produse utizabile, dezvoltarea spiritului inventiv si
creator apare ca un obiectiv impus de sistemul econom@aia téim si vom trai si in viitor. Indiferent
de coninutul aplicaiei, ceea ce realizeazelevul, trebuie &fie utilizabil; altfel spustrebuie @ aiba toate
calitarile unui produs

Datorita implicatiei pe care tehnologia informai o are azi in toate profesiile, rezuttaracterul ei
interdisciplinar. Deci, nu putem vorbi despre Tehnologia Infotigiagsi a Comunicéilor pur si simplu.
Ea nu poate fi privit ca o disciplii independeratsi nu poate fitinuta intre bariere create artificial.

Elevii trebuie sa Tnteleadi conexiunile dintre tehnologia informatiei/utilizarea calculatorului
si societatesi si fie capabili & se adapteze dinamicii schismtbor determinate de aceste conexiuni.
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Prezentul curriculumgcolar cuprinde programa pentru disciplifighnologia Informaei si a
Comunicaiilor, cu o o#/siptamari la clasa a Xl-a, conform ordinului ministrului exdtiei, cerceirii si
inovarii nr. 3410/ 16.03.2009.

in baza planurilor-cadru de #tmant pentru ciclul superior al liceului, aprobaitie prdinul ministrului
educaei, cerceldrii si inovarii nr. 3410 / 16.03.2009Tehnologia Informaei si a Comunicailor
(tehnoredactare asistata de calculator) se studiaz la clasa a Xl-a ca disciplirde curriculum diferetrat
(CD) al specializrii filologie din cadrul filierei teoretice, profilmanist.

Prezenta ofeitcurriculat a fost elaboratluand Tn considerare atat interesele efilucale ale elevilor
carora li se adreseazcéat si posibilitatea valorifiérii ulterioare, pe pigan muncii, a competeelor si
cunatintelor dobandite deitre acatia prin studierea acestui domeniu.

in elaborarea programetolare au fost respectate principiile de proiectauericulas, specifice
curriculumului naonal, valorificAndu-se Tn acelatimp tendinele domeniului pe plan interfianal si
opinii ale unor profesori cu o bogag¢xperiema didacti@. Programa actualtrebuie nelead ca o etap
necesat pentru crearea unei expertize adecvate revizuuiterioare.

Programa are uriitoarele componente:
» Nota de prezentare
* Competere generale
» Valori si atitudini
» Competere specificei continuturi asociate acestora
» Sugestii metodologice.
Competerte specifice definite la nivelul clasei a Xl-a pentru disci@iTehnologia Informaei si a
Comunicailor (tehnoredactare asistata de calculator), sunt derivate din competehe generalesi

reprezini ansambluri structurate de cytiote si deprinderi ce urmedz fi dobandite deatre elevi prin
invatare, pe durata anului de studiu.
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COMPETENTELE CHEIE EUROPENE VIZATE PRIN STUDIUL DISCIPLINEI

Pe baza rezultatelor studiilor efectuate la nivelidmisiei Europene au fost stabilite opt
competere cheie, fiind precizate, pentru fiecare compgteheie, cungtintele, deprinderilgi atitudinile
care trebuie dobandite, respectiv formate eleWwigrocesul educsnal.

Aceste competea cheie &spund obiectivelor asumate pentru dezvoltarearsedty educaonale
si de formare profesionalin Uniunea Europednsi, ca urmare, stau la baza stabilirii curriculumulu
pentru eduaga de bai.

Principalele compete®a cheie europene vizate prin studiul disciplingitsu

Competere digitale
Competere in matematicsi competere de baz instiinte si tehnologie

COMPETENTE GENERALE

1. Dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator
2. Cunoaterea modului de utilizare a unor medii informatitgelucru

3. Elaborarea unor produse utilizabile caréezvolte spiritul inventigi creativitatea

VALORI SI ATITUDINI
« Corgtientizarea impactului social, econongianoral al utilizrii calculatorului
= Initiativa in abordareai rezolvarea unor sarcini variate, utilizand instente informatice
= Disponibilitatea de a comunica utilizand mijloacepecifice unui sistem inforrianal

» Intelegerea impactului tehnologiilor informatice ncistate precumsi a conexiunilor dintre
disciplinaTehnologia Informaei si a Comunicdilor si alte obiecte de studiu.

= Manifestarea unui mod de gandire creativ, in stractasi rezolvarea sarcinilor de lucru
» Manifestarea disponibilitii de a evalua/ autoevalua actiititpractice
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COMPETENTE SPECIFICE SI CONTINUTURI
1. Dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator

Competerte specifice

Cofginuturi

1.1. Organizarea spalui de lucrusi a
posibilitatilor de imprimare

Definirea spaului de lucrusi a spaiului tipografic. Elemente
tehnice: dimensiunile paginii, margini, zotke imprimare
Formate coli/pagini

Modalitati de imprimare: negativ, in ogliadsepargi de
culoare, breura etc.

1.2. Organizarea grafii de structuf a
paginii

Elemente graficei de structui pe pagina tifirita: casete de
text, coloane, imagini, titluri subtitluri. Margirntet. Subsol
Reguli generale de compg@ei pe pagina destiratipariri.
Raportul vid-plin, text-imagine, echilibru, propior
Reguli de ergonomig esteti@ a paginii tigirite

1.3. Organizarea, unei lder de intindere
mare: breura, revista, cartea

Elemente generale de structucapitol, subcapitol
paragraf, alineat. Cuprinsul, numerotarea paginilor
indexul, glosarul de termeni a unei largr

Revista. Elemente de organizare graficstructurala
textuluisi imaginii. Echilibru, unitate grafica revistei.
Aplicatii practice. Realizarea unei revisieolare
Realizarea uneiatti pe baza unui proiect de echise pot
utiliza cungtintele de tehnoredactare din clasa a 9-a)
Etape de lucru, organizarg termene in realizarea unei
lucrari de echig

1.4. Aplicarea modadtilor de formatare

si sablonizare a documentelor electronic

ce compun modulele unei ldcr

Stabilirea formatului paginii de lucgua designului general
Formatarea textului — corp de lifestil, mirime, culori,
centrare, aliniere

Formate de paragrafe; marcatgmumerodri, borduri,
tabulatori

Stabilirea culoriloi fondurilor

Utilizarea stilurilor

1.5. Utilizarea obiectelai a elementelor
grafice Th documente

Inserarea obiectelor ca: imagini scanate, fotografi
scheme grafice, desene, etiuetc.

Formatarea obiectelor

Raportarea la text la alte obiecte

Optimizarea elementelor grafice. Prelucrarea acesio
ajutorul editoarelor grafice inainte de a fi ingefia document

2 . Cunoaterea modului de utilizare a unor medii informaticede lucru

Competerte specifice

Cominuturi

2.1. Utilizarea avansat procesorului de
texte Word

Preditirea documentului: paginantetsi subsol, paragraf,
indentare, stiluri.

Folosirea digonaruluisi optiunile de corete.
Particularizarea meniului pentru acces rapid latiun
importante. Definirea sau particularizarea unortaturi
pentru operdi frecvente.

Tehnici de tehnoredactare rapiwlosind macrocomenzi.
Lucrul in echif. Folosirea fungei “Marcaj de urrdrire”
(Track changes partajarea documentului inea
Finalizarea unei ludri. Coregii. Cuprins automat
Numerotarea figurilor. Pr@gjrea pentru tiprire

Editarea (modificarea) documentelor .pdf

Folosirea in comun a datelor ddre aplicaii —
mecanismul OLE
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Competerte specifice

Cominuturi

2.2Folosirea unui procesor de texte Continuturi pentru PageMaker

profesional (PageMaker sau QxPress) | =

Lansarea in lucru a apligai. Familiarizarea cu meniul.
Pregitirea formatului documentului de lucru. Setarea
paginii, anteti subsol, caste de text sau imagine, formg
de coloane. Tipuri de casete, formatarea acegtaratia
“element”

Fungia “place” de introducere a textului sau imaginii 1
casete

Controlul asupra textului. Funa “type”

Controlul asupra imaginii. Rotire, potriviréjere
Amplasarea imaginilor in raport cu textul

Finalizarea unui document. Index. Cuprins

Optiunile de tigirire

Continuturi pentru QxPress

Meniuri de bai. Lucrare noa: document, biblioteca,
carte, pagia de web, XML-document

Crearea documentelor. Inserare casete dgiteragine.
Fungia de preluare (“get”) imagine sau text in cadngiu
casete

Formatarea obiectelor (text sau imagini) in intefianei
casete: potriviri, aliniamente, arérij Formate de text ,
paragraf

Utilizarea tabelelor Tn QxPress. Inserarea dedaut
imagini Tn tabel

Exerctii practice de tehnoredactare. Realizarea unei fo
volante

Configuraii speciale pentru tigrire. Negativ, ti@rire in
oglinda, separgéi de culoare

Inserarea de pagini noi. Capitgieseciuni

Carti si biblioteci. Ogiuni de organizare

3. Elaborarea unor produse utilizabile care & dezvolte spiritul inventiv si creativitatea

Competerte specifice

Corginuturi

3.1Realizarea unei revisteolare .

Colectivul de redate

Organizarea revistei: structura gengréématica,
organizarea grafi; copetile

Modularizarea tehnoredagcii. Stabilirea formatelor de
lucru, sabloane

Asamblarea ludirii, tiparirea

3.2 Realizarea uneiicti de format mic | =

Culegerea textului (poezii/prézacurt, creaii ale elevilor)
Realizarea unor elemente grafice. llugira

Alegerea aplicgei pentru lucru

Formatarea documentului. Pagini A5 sau A6 pe hadie

Tiparireasi asamblarea exemplarului model

! Se studiaz, in mod obligatoriu, la alegere, in fuiecde resursele materiale ale @tiitde Tnvatamant, unul dintre

cele dod procesoare de texte.
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Competerte specifice Cominuturi

3.3 Realizarea unui ziar = Organizarea unui colectiv de redagi impartirea sarcinilor
= Organizarea camutului. Titlul ziarului. Titlurisi
subtitluri articole
= Organizarea grafica publicaiei. Formatul paginii, culori,
tipuri de caractere dominante
= Realizarea unor reportaje, culegerea textelor
= Documentarea. Realizarea fotografiipprelucrarea acestora
= Asamblarea publigeei. Tiparirea unui model

SUGESTII METODOLOGICE

Predarea-initarea disciplineiTehnici de tehnoredactare pe calculatorva fi orientad pe
rezolvarea unor sarcini de lucrwtilizadndu-se preponderent metodaataxii si a formirii deprinderilor
prin rezolvarea unei game cat mai variate de aplicpractice si punandu-se accent pealizarea cu
exactitatesi la timp a ceripelor sarcinilor de lucruRealizarea proiectelor Tn cadrul actiiior practice
va urnari dezvoltarea abilittilor de lucru in echif

Locul de desfsurare a instruirii trebuieasfie un laborator de informaticin care — pentru
optimizarea demersului didactic — este necesagxsste o dotare minimalcare presupune un nam
suficient de calculatoare, conectate ineaesi cu acces la servicile INTERNET. Configtiea
calculatoarelor trebuieigpermit rularea aplicgilor prin care vor fi formate competgie specifice.

Profesorii vor alege cele mai potrivite aptican functie de specialitatea clasei.

In laborator trebuieisexiste de asemenea, o impriniasitdispozitive perifericgi de memorare
exterra. Prezera unui videoproiector va imbatati instruirea interactis.

Specificul disciplinei impune metode didactice mative, recomandand cu padere aplicdile
practice individuale, metoda descoperirii, lucruethigi, conversaa euristi@.

Dinamica acestui domeniu, extrem de répdketermid actualizarea permanérd produselor soft
prin prezentarea celor mai noi versiuni, astfelainabsolvetilor si le fie mai yor s1 se adapteze
evoluiilor ulterioare din activitatea productiv

Aplicatiile prezentate efectiv elevilor, cu care g vor lucra, trebuieasaiba ca obiect, pe cat
posibil, probleme concrete ale actilior din domeniul propriu de activitate pentru dkuoia avantajele
utilizarii sistemelor informatice. Achiga treptai a cungtintelor si deprinderilor poate fi stimulat
printr-o prezentare atractiva aplicaiilor.

Proiectelesi documentarea, stabilirea tematicii, vor fi reate prin consultarea cadrelor didactice
de specialitate, pentru a fi identificate temelgare de interes.

Evaluarea trebuieasvizeze mai ales interpretarea creatav informaiilor si capacitatea de a
rezolva o situge-problena cu ajutorul calculatorului.

Instruirea interacti& specifié acestei discipline contribuig la corstientizarea faptului £ un bun
utilizator al calculatorului arganse mai mari de rgit& in aciunea de integrare socio-profesianal

in funaie de interesele eduganale ale elevilosi de resursele de timp disponibile, profesorul
poate opta pentru actigit suplimentare cum ar fi:

- utilizarea tipurilor de documente predefinite aferde aplicaa MS Word (Web Pages,
Letters and Faxes, Memos, Agenda, Calendar, C\tHire, Manual, Reports);

- realizarea unui document cu o lista de adrese mtebeisante, comentate;

- expedierea unor mesaje avand cagaateent fsiere Word, salvareasierelor Word arhivate
pe un suport de memorie extern, realizarea unohnett, tehnoredactarea plicurilor, editarea
documentelor text scanagietransformate cu funa OCR;

- realizarea, In Word, a unei prezantpe teme de interes pentru domeniul de specializa
care cofine text, poze scanate, comentariu sonor, a urige gf invitatii pentru diverse
evenimente.
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